[bookmark: _GoBack]附表：实验室管理系统操作路径对照表
	序号
	操作事项
	操作角色
	系统菜单/入口
	完整操作路径

	1
	将系统添加到App首页
	全部人员
	张家界学院App—应用—添加—实验室管理系统
	操作手册\1实验教学\实验室系统登录、实验日志、仪器使用日志填写说明.docx“（一）将系统添加到‘张家界学院’App首页”第1—2步

	2
	核对实验课表及实验项目
	上课教师
	实验教学—实验课表
	操作手册\1实验教学\实验室系统登录、实验日志、仪器使用日志填写说明.docx“（三）查看实验课表、填写实验室日志”第4步；后台字段见操作手册\1实验教学\实验教学说明书.docx“1.3.2 实验课表”

	3
	填写实验日志
	上课教师
	实验教学—实验课表—实验室工作记录
	操作手册\1实验教学\实验教学说明书.docx“1.3.3 教学过程—实验室工作记录”；登录及入口见操作手册\1实验教学\实验室系统登录、实验日志、仪器使用日志填写说明.docx“（三）”第5步

	4
	检查学生仪器使用记录
	上课教师
	实验教学—教学过程—仪器使用登记记录
	操作手册\1实验教学\实验教学说明书.docx“1.3.3 教学过程—仪器使用登记记录”

	5
	提交设备报修单
	实验室管理员（仪器设备管理员）
	仪器设备—维修申请、维修验收
	操作手册\6仪器设备\Q5仪器设备维修操作说明书-仪器设备管理员.docx“1.1 维修申请、2.1 验收申请”；审批见同名“-中心主任”分册“2.1 维修审批、3.1 验收审批”、“-校级管理员”分册

	6
	填报安全信息（危险源、防护装备、特种设备、应急预案、安全设施）
	实验室管理员
	安全信息管理
	操作手册\2安全信息\安全信息使用说明书.docx“1.3 实验室危险源管理、2.3 实验室装备配置管理、3.2 持证人员、3.3 特种设备管理、4.2 应急预案、5.3 实验安全设施、8 安全信息总览”

	7
	建立周期性安全检查计划
	实验室管理员
	安全检查—自查—发布自查计划、发布自查子任务
	操作手册\3安全检查\安全检查使用说明书.docx“3.1 发布自查计划、3.2 发布自查子任务、3.4 自查隐患”

	8
	隐患录入、整改与闭环
	实验室管理员
	安全检查—核查管理、自查隐患、随手报
	操作手册\3安全检查\安全检查使用说明书.docx“3.3 核查管理、3.4 自查隐患、5.1 随手报、6.2 专项自查隐患、6.4 暂无法整改隐患”

	9
	每日审核实验日志、仪器日志（驳回重填）
	实验室管理员
	实验教学—教学过程
	操作手册\1实验教学\实验室系统登录、实验日志、仪器使用日志填写说明.docx“三、管理员查看与驳回”；后台记录见操作手册\1实验教学\实验教学说明书.docx“1.3.3 教学过程”

	10
	维护开放预约信息
	实验室管理员
	实验开放—开放设置（开放规则、开放参数）
	操作手册\5实验开放\实验室开放说明书.docx“1.2.1 开放设置、1.3.2 预约记录”

	11
	安全准入在线学习、练习、考试、取证
	学生
	安全准入前台（个人中心或首页快捷链接）
	操作手册\4安全准入\安全准入（学生）前台操作说明书.docx“2 安全准入前台”项下“1.1 在线学习至1.5 证书查询”

	12
	安全准入后台管理（参数、成绩、证书）
	学院管理员
	安全准入后台
	操作手册\4安全准入\安全准入操作说明书-院级管理员.docx；其他角色分册见操作手册\4安全准入\安全准入操作说明书.zip

	13
	预约开放实验室并确认使用
	学生
	首页导航—实验室预约—立即预约；个人中心—我的实验室预约
	操作手册\5实验开放\实验室开放说明书.docx“2 前台实验室预约、1.2.3 我的预约”

	14
	填写仪器使用记录
	学生
	实验教学—实验课表—仪器使用登记
	操作手册\1实验教学\实验室系统登录、实验日志、仪器使用日志填写说明.docx“（二）填写仪器使用登记记录”第2步；后台查看见操作手册\1实验教学\实验教学说明书.docx“1.3.3 教学过程—仪器使用登记记录”
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